ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
Controladoria Geral do Municipio

Instrucdo Normativa CGM N° 005/2013.

EMENTA: DISPOE SOBRE A
ADMINISTRACAO DA FROTA DE
VEICULOS PERTENCENTES AO
MUNICIPIO DE - SANTA MARIA
MADALENA E VEICULOS
DEPENDENTES < QUE.RECEBEM
RECURSOS DO TESOURO
MUNICIPAL.

A Controladoria Geral do Municipio, no uso de suas atribuicbes legais
conferidas pela Lei n° 955/2001, regulamentada atraveés do Decreto Municipal
de n° 1.230 de 30 de julho de 2010.

CONSIDERANDO, que o Controle Interno é exercido em obediéncia ao
disposto na Constituicdo Federal, nas normas gerais de Direito Financeiro
contidas na Lei Federal n® 4.320/64, Lei Complementar Federal n°® 101/00, no
artigo 54, inciso | e Il, da Lei Organica do TCE/RJ c/c o 8§ 2°, do artigo 65 do
Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.
CONSIDERANDO, a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da frota de
veiculos do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentar procedimentos para uso, guarda,
conservacao e abastecimento dos veiculos e politica disciplinar para os condutores;
CONSIDERANDO, a necessidade de fortalecer o controle interno, no ambito do Poder

Executivo Municipal.

RESOLVE:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS / CONCEITOS

Art. 1°. Disciplinar as normas de gerenciamento, uso e controle da frota de
veiculos automotores proprios, cedidos ou locados, no ambito da Prefeitura
de Santa Maria Madalena, na forma desta normativa.

Art. 2°. Para efeito desta Instrucdo Normativa adotam-se as seguintes
defini¢des:

| - Veiculos de Representacdo - aqueles destinados ao uso do Prefeito, do
Vice-Prefeito, Chefe do Gabinete do Prefeito, dos Secretarios Municipais e
seus respectivos Assessores Executivos.

Il - Veiculos de Servico - agueles destinados ao uso exclusivo em servico,
voltados ao atendimento das necessidades operacionais de cada Org&o ou
Entidade.

lIl - Unidades Executoras - as diversas unidades da estrutura organizacional,
no exercicio das atividades de controle interno inerentes as suas fun¢des
finalisticas ou de carater administrativo, que se sujeitam a observancia das
rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle estabelecidos nas
instrugbes normativas.

IV - Diario de Bordo - documento tipo planilha que sera usado como forma de
controle do uso do veiculo, conforme modelo descrito no Anexo | desta
Instrugdo Normativa e tera valor probante para futuras auditorias e
fiscalizacdes dos 6rgdos de controle. Seu preenchimento e uso diarios sao
obrigatorios.

V - Servidor Publico - quem, embora transitoriamente ou sem remuneracao,
exerce cargo, emprego ou funcéo publica. Equipara-se a funcionéario publico
guem exerce cargo, emprego ou funcdo em entidade paraestatal e quem
trabalha para empresa prestadora de servico contratada ou conveniada para
a execugao de atividade tipica da Administracao Publica.

Paragrafo Unico. Para efeito desta Instrugdo Normativa utilizar-se-a4 a
classificacdo para veiculos de Servico de acordo com o Cddigo de Transito
Brasileiro - CTB:
| - de passageiro;
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Il - de carga;
[l - misto.

CAPITULO Il
DA IDENTIFICAGCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 3°. A frota de veiculos proprios do Municipiotransitara, obrigatoriamente,
portando placas brancas de acordo com os modelos estabelecidos pelo
Conselho Nacional de Transito - CONTRAN.

8§ 1° Os veiculos proprios portardo, -obrigatoriamente, seu numero de
patrimonio afixado na coluna lateral esquerda do veiculo.

8 2° Nos veiculos em que nao for possivel afixar o nimero de patriménio na
coluna lateral esquerda, o mesmo devera ser fixado em outro local visivel e
seguro do veiculo.

Art. 4°. Os veiculos de representacdo do Prefeito. e dos Secretarios
Municipais, terdo placas especiais, de acordo com 0s modelos estabelecidos
pelo CONTRAN, na forma do 8§ 3°, do artigo 115, da Lei 9.503/97/CTB.

Art. 5°. Os Veiculos de Servico, proprios ou locados, serao identificados:

| - Nas suas portas dianteiras, por meio de adesivos, constando a logomarca
da Prefeitura de Santa Maria Madalena e o nome do Orgdo ao qual esta
lotado, em caracteres de cor definidos por Secretaria. Abaixo, separado por
uma linha, em caracteres de cor também definidos por Secretaria, com 0
texto "Uso Exclusivo em Servi¢o".

Il - Na sua parte traseira havera um adesivo contendo a frase "COMO
ESTOU DIRIGINDO?" e o numero do telefone para eventual comunicacéo do
interessado.

Art. 6°. Nas licitacOes para locacao de veiculos, realizadas pela Prefeitura,
devera constar que os custos dos materiais e servicos para identificacao
deveréao ser de responsabilidade das empresas contratadas.

CAPITULO IlI
DA SOLICITACAO DE VEICULOS

Art. 7°. A solicitacdo de uso dos Veiculos de Servico, sempre que possivel,
devera ser feita com antecedéncia minima de 24 horas, a Unidade Executora
(Divisdo de Transportes) da Secretaria Municipal de Administracao,
responsavel pela administracao da frota.
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§ 1° Na solicitag&do devera constar, pelo menos, os seguintes dados:

| - itinerario a ser cumprido;

Il - nmero de passageiros e discriminacao do material ou do equipamento;

lIl - nome do passageiro e respectivo telefone.

8§ 2° No caso da necessidade do cancelamento do use do veiculo de servigo,
o solicitante devera contatar a Divisdo de Transportes permitindo, com isto, a
realocacado do veiculo para outro servico.

§ 3° Nao havendo embarque até 20 minutos depois do horario fixado, o
atendimento sera cancelado e o veiculo retornara a garagem.

§ 4° A Diviséo de Transportes ao verificar compatibilidade de horério, destino
e tempo de permanéncia, podera alocar veiculos de servico de forma
compartilhada para atendimento de setores distintos.

CAPITULO IV
DO USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 8°. O Veiculo de servico, classificado como "de passageiros”, sera
utilizado somente nos dias Uteis, no horério de expediente.

8§ 1° Em casos excepcionais, .comprovada a necessidade do servico
mediante justificativa por escrito (podendo ser por meio eletrénico) da area
demandante, o dirigente maximo do 6rgao ou, na sua auséncia, o diretor ou
autoridade equivalente, podera autorizar o uso do veiculo fora dos dias e
horarios fixados no caput deste artigo, 0 que serd efetuado, sempre
formalmente.

§2° Fora do horario autorizado, os Veiculos de Servico permanecerao,
obrigatoriamente, nas respectivas garagens, ndo podendo ser utilizados para
fins particulares, sob pena de responsabilidade.

Art. 9°. Os Veiculos de Representacdo serdao usados, exclusivamente, para
obrigacdes decorrentes daqueles que ocupam o cargo.

Art. 10°. Todos 0s deslocamentos dos Veiculos de Servico deverdo ser,
obrigatoriamente, registrados pelos condutores no Diario de Bordo, conforme
Anexo |.

Paragrafo Unico. Todos os Veiculos de Representacio, com excec¢do do
Prefeito e Vice-Prefeito, devem preencher o Diario de Bordo, com o controle,
da quilometragem diaria e informacdes sobre o destino e razdo dos
deslocamentos.

Art. 11. E vedado o uso de Veiculos de Servico da frota da Administracio
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Direta e Indireta, do Municipio para:

| - fazer transporte coletivo ou individual de servidor publico, da residéncia
para o0 servico e vice-versa, exceto na hipétese de viagem a servico,
devidamente autorizada;

Il - fazer o transporte de pessoas estranhas ao servico publico, salvo no caso
de interesse publico;

lll - transportar qualquer pessoa para casa de diversdo, supermercado,
colégio ou qualquer outro local, para atender interesses alheios ao servico;

IV - servir de transporte para passeio ou excursao de qualquer natureza;

V - transitar, sob qualquer pretexto, sem que o veiculo atenda as condi¢cdes
exigidas pelo CTB;

VI - transitar fora dos dias e horarios estabelecidos nesta Instrucéo
Normativa, exceto nos casos determinados no § 1°, art. 8°;

VII - transitar sem portar documentacéo e equipamentos exigidos pelo CTB;
VIII - ser conduzido e/ou utilizado por servidor pablico quando afastado, por
qualquer motivo, do exercicio da respectiva funcéo.

Art. 12. A proibicdo, descrita no inciso VI, do artigo anterior, ndo se aplica
aos veiculos utilizados em Servico de Urgéncia, tais como salvamento
(Defesa Civil) e acdes de Assisténcia Social, assim como 0s caracterizados
como ambulancia, de fiscalizacdo e/ou de operacao de transito.

Art. 13. Todo e qualquer veiculo da frota do Municipio, s6 devera ser
conduzido por profissional habilitado, titular do cargo de "motorista" do
quadro especifico do Orgédo ou-a disposicdo desse, a que pertencer o
veiculo; bem como, os contratados temporariamente.

§1° Compete ao Diretor da Divisao de Transportes, ou a quem ele delegar,
credenciar e autorizar os servidores publicos, ndo ocupantes de cargo de
motorista, desde que, devidamente habilitados, para que, em casos
excepcionais que-se facam necessarios, conduzirem veiculo oficial ou
gualquer outro veiculo, sob sua responsabilidade.

§2° Ao condutor de veiculo, sob qualquer pretexto, é vedado dele afastar-se
enquanto nao estiver regularmente estacionado e devidamente trancado.

8 3° Fica proibido ao condutor de veiculo, ceder a direcdo a terceiros, sob
pena de responsabilizacéo.

CAPITULO V DAS INFRACOES DE TRANSITO

Art. 14. O condutor de veiculo da frota da Administracéo Direta e Indireta do

Controladoria Geral do Municipio
Praca Coronel Braz, 02, Centro, Santa Maria Madalena, RJ.
Email: controladoriageral@gmail.com




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
Controladoria Geral do Municipio

Municipio é o responsavel pelas infracbes previstas no CTB e em seu
regulamento, decorrentes de atos praticados na dire¢éo do veiculo.
§ 1° Para atender ao disposto neste artigo, deverdo ser observadas as
seguintes diretrizes e prazos:
| - a Secretaria de Administracdo providenciara no prazo de 03 (trés) dias, a
contar da entrega pelo correio, o envio da notificacdo a Divisdo de
Transportes para entrega ao condutor;
Il - a Divisdo de Transportes ou o Orgdo de lotacéo do veiculo, promovera,
no prazo de até dez (10) dias, os procedimentos de:
a) identificacdo do condutor responséavel pela infracéo;
b) analise da procedéncia da infracdo verificando se cabe recurso do proprio
Orgao;
c) encaminhamento ao Setor Juridico do Orgéo, para defesa, no caso de
improcedéncia da infragéo;
d) proceder a notificacdo pessoal ao condutor infrator, para que este se
manifeste, por escrito, quanto a sua decisdo de acatar a autuacdo ou
apresentar recurso junto ao Orgéo competente;
€) comunicar ao 6rgao de transito-autuador, os dados do condutor, para
identificacdo do responsavel pela.infragao.
8§ 2° O pagamento das autuagcdes analisadas como procedentes, nao
cabendo recurso, serao de responsabilidade do condutor, sem prejuizo do
procedimento disciplinar cabivel.
§ 3° O encaminhamento por parte da Divisdo de Transportes ou do Orgéo de
lotagdo do veiculo, para a Secretaria de Administracdo, de uma coépia da
infracdo anexada ao Oficio, com a autorizacdo do desconto em folha do valor
da multa, no salario do condutor/servidor autuado, se for o caso.
Art. 15. Quando a infracdo de transito ou o dano a veiculo oficial for de
responsabilidade .de condutor de empresa contratada pela Prefeitura, o
procedimento atendera ao disposto no respectivo contrato de prestacao de
Servigos.

CAPITULO VI

DO ACIDENTE
Art. 16. O condutor de veiculo pertencente a frota da Prefeitura, quando se
envolver em acidente de transito, com ou sem Vvitima, devera,
necessariamente, adotar os seguintes procedimentos, ainda no local:
| - solicitar a presenca da viatura de fiscalizacdo da PMERJ, a fim de
proceder a ocorréncia do acidente comunicando, necessariamente, tratar-se
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de "veiculo oficial;

Il - permanecer no local do acidente mantendo o veiculo na posicao original,
até a remocéo do veiculo sinistrado o que somente podera ser efetuada pela
autoridade de transito responséavel pela ocorréncia ou a sua ordem;

Il - comunicar o ocorrido ao Orgdo onde o servidor.e o veiculo envolvido
estiverem lotados e/ou Divisédo de Transportes;

IV - acompanhar a autoridade de transito responsavel pela ocorréncia,
prestando as informacdes necessérias a garantir a veracidade e lisura dos
dados levantados, caracteristicas e circunstancias do acidente. Paragrafo
Unico. No caso de acidente de transito'sem vitima, 0 condutor do veiculo
deve adotar as providéncias necessarias para a remocao do veiculo do local,
guando for necessaria tal medida para assegurar a seguranca e a fluidez do
transito, conforme determina o Art. 178 da CTB;

Art. 17. Ao Orgéo, onde o servidor e o veiculo envolvido estiverem lotados,
compete:

| - analisar a necessidade de enviar um representante ao local do acidente,
para dar o devido acompanhamento do processo de pericia técnica,

Il - acompanhar junto aos 6rgaos. competentes, a liberacdo do laudo da
pericia;

[l - instaurar procedimento administrativo para apurar a responsabilidade do
servidor condutor a fim de subsidiar possivel ressarcimento dos prejuizos e
custos decorrentes do sinistro.

Art. 18. Nos casos de sinistro, com ou sem danos a terceiros, onde se
constatar.a culpabilidade por negligéncia, impericia ou imprudéncia por parte
do condutor, este sera responsabilizado administrativamente, observado o
devido processo legal, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal
cabivel.

Paragrafo unico. Constatada a culpabilidade sera feito o levantamento dos
custos, e encaminhado para a Secretaria de Administracédo, para que sejam
tomadas as providéncias visando o ressarcimento do dano.

Art. 19. No caso de acidente provocado por dolo ou culpa, além do servidor
responsavel pelo veiculo, respondera pelo dano causado, sem prejuizo das
sancdes disciplinares cabiveis previstas nesta Instrucado Normativa:

| - o condutor do veiculo, ndo autorizado, quando servidor publico;

Il - o encarregado da garagem responsavel pela fiscalizacdo da saida do
veiculo que entregar a direcdo do mesmo a pessoa ndo autorizada na forma
desta Instrucdo Normativa.
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CAPITULO VII
DO CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEIS

Art. 20. O abastecimento dos veiculos municipais devera ser feito na Divisdo
de Transportes, nos reservatorios proprios, excetuados os veiculos que
tiverem seus percursos estendidos além da autonomia do tanque, que
poderdo abastecer em postos particulares com recursos previamente
liberados para utilizacdo pelo Secretario da Pasta que autorizou a viagem,
apresentando o documento fiscal para a prestacdo de contas, contendo
CNPJ do 6rgédo e Quilometragem do veiculo.

Paragrafo Unico. Para controle do gasto de combustivel com recursos do
FUNDEB, bem como os adquiridos com recursos do Fundo Municipal de
Salde, deverdo ser emitidos e encaminhados relatérios proprios, as
respectivas Secretarias que fardo o acompanhamento mensal.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE DOS GESTORES DAS UNIDADES
EXECUTORAS
Art. 21. Cabera aos gestores das Unidades Executoras dos Orgaos
detentores de veiculos:
| - definir os nomes das pessoas que podem requisitar veiculos, em sua area
de atuacao;
Il - cobrar.a obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento do Diario de
Bordo (Anexo I);
Ill - promover a fiscalizacdo e controle da guarda dos veiculos e circulagcéo
dos mesmos, sob pena de solidariedade;
IV - manter atualizados os controles de manutencéo dos veiculos;
V - manter sob sua guarda, de forma sempre atualizada, o registro contendo
as caracteristicas gerais dos veiculos entregues a sua tutela de uso, quais
sejam: copia.do IPVA, valor da aquisicao, contrato de locagcédo, quando for o
caso, e estado de conservacao;
VI - organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos
veiculos, definindo cota semanal de consumo, com intuito de acompanhar e
controlar o gasto de combustivel fornecido aos veiculos sobre sua
responsabilidade, de acordo com relatérios emitidos pela Divisdo de
Transportes na forma do art. 20, paragrafo Unico desta normativa;
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VII - os gestores de abastecimento de veiculos, devem extrair, pelo menos
quinzenalmente, os relatérios de consumo analitico da frota, permitindo que
sejam checadas as irregularidades ocorridas durante o abastecimento da
frota em relagdo ao consumo de combustivel acima do padréo estabelecido
pela Prefeitura,

VIII - providenciar para que os veiculos satisfacam as condicdes técnicas e
0s requisitos exigidos em lei ou regulamento;

IX - zelar pela boa apresentacdo dos motoristas e veiculos;

X - manter atualizados os dados pessoais € referentes a habilitacdo dos
motoristas e credenciados.

CAPITULOVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. A qualquer cidadao é facultado denunciar 0 uso irregular de veiculo
pertencente a frota que atende a Prefeitura e suas entidades vinculadas,
ligando para o numero de telefone afixado no préprio veiculo, ou acessando
o site oficial da Prefeitura ou Entidade da Administragéo.

8 1° As denuncias apresentadas deverao ser apuradas pela unidade a que o
veiculo é vinculado no Orgéo da Administragéo.

8§ 2° Em sendo comprovadas as dendncias, o setor competente de cada
Orgao ou Entidade a que pertencer o servidor devera tomar as providéncias
legais cabiveis.

Art. 23.-Respondera funcionalmente, o servidor publico ou o dirigente que
permitir e / ou praticar quaisquer dos atos vedados ou que n&do proceder
conforme o que regulamenta esta Instru¢cdo Normativa.

Art. 24. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Santa Maria Madalena, 29 de julho de 2013.

PAULO SERGIO VERBICARIO RIMOLO
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO

FERNANDO CESAR DIAZ ANDRE DUARTE
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I:

RaE

DIARIO DE BORDO

MES/ANO:

SECRETARIA/ORGAOQ:

MODELO E ANO DO VEICULO:

[PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA|

DIA:

NOME DO MOTORISTA:

NOME DO
USUARIO:

DESTINO:

KM INICIAL:

KM FINAL:

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

ASSINATURA E MATRICULA DO CONDUTOR:

ASSINATURA E MATRICULA DA SUPERVISAO:

HORA E DATA:

HORA E DATA:

Praca Coronel Braz, 02, Centro, Santa Maria Madalena, RJ.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA

Unidade Central de Controle Interno

MEMORANDO INTERNO N° XXXX/2013

PARA: Secretaria de Administracao.

ASSUNTO: Informacgdo referente a utilizacdo  da Frota de Veiculos
Municipais.

Sr. Secretario,

No cumprimento das atribuicdes estabelecidas nos art. 31 e 74 da
Constituicdo Federal, no Decreto Municipal de n°® 1.230/10 e demais normas
gue regulam as atribuicdes da Controladoria Geral e do Sistema de Controle
Interno do Municipio, referentes ao exercicio. do controle prévio e
concomitante dos atos de gestdo, visando dar eficacia e otimizar o
cumprimento dos atos administrativos, expedimos o0 presente.

A informacdo tem por objeto matéria referente a necessidade premente e
urgente de atender a regulamentacao da utilizacdo dos veiculos municipais,
observando a legalidade e o estado de conservacdo dos veiculos dessa
Secretaria, a fim de desempenhar as atribuicbes atinentes a area dessa
pasta.

Saliente-se que ndo ha meios de manter em circulagdo os veiculos e
condutores que ndo atendam as normas estabelecidas no CTB e na
Instrugéo. Normativa n° 05, pois, em momento algum, a necessidade da
continuidade do servico publico, sem interrupc¢édo, justifica a possibilidade de
ocorréncia de acidentes que venham a colocar em risco a vida dos
servidores e usuarios, bem como a utilizacdo da maquina publica sem a
finalidade publica, ou que transgridam a ordem legal.

E de se ressaltar que, através da Instrucdo Normativa 005/13, foram
definidos novos procedimentos na circulagdo de veiculos/maquinas, a partir
de 01 de agosto de 2013, em conformidade com o que dispde a Lei 8.429/92
(Lei de Improbidade Administrativa), a Lei 9503/97 (Cddigo de Transito
Nacional), tendo em vista a responsabilidade dos servidores publicos e
do Administrador Publico perante a comunidade. Desta forma, protegendo
o Patrimonio Publico contra o uso indevido, bem como visando atender a
legislagdo e evitar infracdes de transito, expedimos nossas consideracgdes.
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A Instrucdo Normativa, desta CGM, dispde da seguinte forma:

‘()

05 — Nenhum veiculo pode deslocar-se sem a documentacéao legal, sem
gue estejam com perfeito funcionamento do odémetro, luzes e freio.

06 — Os funcionarios responsaveis pelos veiculos/maquinas manterao
relatorio atualizado conforme Diério de Bordo e Ficha de Controle de
Saida de veiculos/maquinas, sendo, mensalmente, encaminhados ao
Secretério correspondente.

07 — Nenhuma maquina ou veiculo pode operar sem a documentacao
legal, sem perfeito funcionamento do_horimetro, luzes e freio.

08 — E responsabilidade do motorista ou condutor manter no veiculo,
preencher e assinar o Anexo o Diério de Bordo. e, quando necessario, A
autorizacao especial de transito fora do expediente.

09 - O nao atendimento do preceituado nesta Instru¢ao Normativa
pelos motoristas ou condutores e/ou operadores de maquinas implicara
em sang¢des civis e administrativas, conforme dispde a Lei de
Improbidade Administrativa e Legislacdo complementar. (...)

10 — O cumprimento da presente IN e efetiva fiscalizagao fica a cargo do
Secretario de Administracdo sob pena de incidir nas sancdes civis,
administrativas e criminais previstas no item anterior (...)

12 - Fica terminantemente proibida a disposicdo para proveito
particular de automoveis, viaturas, caminhdes, maquinas e
equipamentos diversos em servicos descoincidentes com suas
respectivas funcdes publicas, sob pena de incidir nas sancdes
previstas na LIA;

13 — Todos os veiculos/maquinas deverdo ter o numero de ordem e
identificacdo da Secretaria ou Autarquia e a devida inscricdo na parte externa
do veiculo/maquina USO EXCLUSIVO EM SERVICO. (...)

15 — Fica encarregada a Secretaria de Administracédo, através do Setor de
Patriménio para numerar os veiculos/maquinas da administragéo direta. (...)
17 - E .vedado a alteracdo das caracteristicas originais dos
veiculos/maquinas, quanto a numeracdo do chassi, motor e demais
equipamentos dos veiculos/maquinas, sem a devida autorizacdo por escrito
do o6rgdo competente — Detran, sob pena de incidir nos crimes previstos em
Lei. (...).”

Assim, a ordenacdo da saida dos veiculos/maquinas de seus
Orgaos/Unidades, somente podera se dar por ordem do Secretario ou Diretor
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e por delegacdo destes aos funcionarios encarregados. Caso contréario
estara configurada a utilizagdo de forma inadequada da maquina
administrativa, caracterizando o desvio de finalidade, tipificado na Leli
de Improbidade como crime, e no Estatuto Municipal como falta grave,
dando ensejo a exoneracéao.

A presente Informac&@o tem em vista orientar os Srs. Secretarios para o fato
de que, em outras Administracdes, foram apontadas irregularidades e
crimes, no que diz respeito a presente matéria, inclusive com a ocorréncia de
furtos, cujas sindicancias ja foram encaminhadas ao Ministério Publico.
Nesse diapasdo, sugere esta CGM que seja dada ciéncia aos servidores
dessa Secretaria, a fim de que sejam observados 0s procedimentos
normatizados por esta Controladoria, principalmente, de que, encerrado o
expediente das repartices, os veiculos/maquinas destinados ao uso
em servico deverdo ser recolhidos a garagem correspondente; os de
representacdo, uma vez liberados pelas autoridades que tém direito a
sua utilizacdo, serdo-também recolhidos a garagem que lhes é
reservada; da mesma forma, os destinados aos servicos de
emergéncia, quando nao estiverem em servico.

Com excecdo dos veiculos autorizados na IN 005/2013, devera ser
observada a disposicao que determina que os veiculos da Prefeitura ndo
poderdo trafegar fora do horario de expediente das reparticbes sem a
Autorizacdo Especial de Transito, autorizada pelo Secretario Municipal ou
Diretor ou por autoridade por ele indicada em Ordem de Servico. A
Autorizacdo devera ser afixada no para brisa dianteiro, lado direito, parte
interna do veiculo, pois, a partir desta data qualquer registro de ocorréncia
com veiculos, fora das disposicdes normativas, sera registrado em Auditoria
e solicitado abertura de Processo Administrativo, para responsabilizacao,
tanto civel, administrativa, como penal do CONDUTOR.

Outrossim, vimos informar da necessidade obrigatéria do controle de
entrada . e saida dos veiculos, com a IDENTIFICACAO DOS
MOTORISTAS, ‘no Patio da Divisdo de Transportes da Prefeitura
Municipal, bem como a obrigatoriedade, por parte dos vigias da
portaria, de exigir e efetivar o devido registro dos destinos e demais
dados dos veiculos, constantes da planilha de controle, sob pena de, em
havendo envolvimento do veiculo em ocorréncia e, ficando constatada
a omissédo de informagbes, serem chamados a responder,
administrativamente, por negligéncia funcional, ja que as atribuicbes do
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cargo sao claras e devem ficar afixadas nas guaritas.

Diante do exposto, é sugestdo desta Controladoria que, na maior brevidade
possivel, a presente Informacdo seja repassada aos servidores, cujas
atribuicbes estédo vinculadas a utilizacdo e fiscalizacdo da frota de veiculos
Municipais. Que os veiculos que ndo estejam em conformidade com a
legislacdo vigente sejam retirados de circulagcdo, até regularizacdo e
manutencdo dos mesmos, com a consequente’ comunicacdo ao Chefe do
Executivo da situacao fatica em relagcdo a frota, tendo em vista que qualquer
ocorréncia policial ou infracdo de transito, envolvendo aquelas viaturas, sera
atribuida regressivamente ao responsavel pela autorizacao de circulacao dos
veiculos.

E a informacao.
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