CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE PROTEGCAO E
COMBATE AO NOVO CORONAVIRUS — COVID 19 EM ATENDIMENTO AOS DOCENTES,
DISCENTES E SERVIDORES DE APOIO DURANTE O POSSIVEL PLANO DE RETOMADA DE AULAS
PRESENCIAIS.

TERMO DE REFERENCIA - ANEXO IV - 1-2 - CARTA CONVITE 006/21

| -OBJETO
1.1. Carta Convite, para Contratacdo de empresa para fornecimento de materiais de protegdo e
combate ao novo coronavirus, buscando atender Professores, alunos e demais servidores de apoio
da Rede Municipal de Ensino durante um possivel plano de retomada de aulas presenciais
(PROCESSO N° 0125/21), conforme termos e condi¢gbes constantes no presente Termo de
Referéncia.

Il = JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando as necessidades de realizacdo das a¢Oes da Secretaria Municipal Educacao,
Esporte e Cultura de Santa Maria Madalena, o presente Termo tem a finalidade de viabilizar a
aquisicdo dos materiais em epigrafe, objetivando o atendimento a toda Rede Municipal de Ensino.
Esclarecemos que o quantitativo por item solicitado foi tomado por base as demandas de consumo,
e gue o mesmo atenderd satisfatoriamente a referida demanda.

2.2. Foi elaborada uma planilha de consumo baseada na média estimada de consumo das Unidades
Escolares e das necessidades verificadas para as mesmas, a fim de atender a as ag¢0es pretendidas
com a referida aquisigéao.

Il — DAS CARACTERTISTICAS, QUANTIDADE ESTIMADA E VALOR DE REFERENCIA.
3.1. Valor total estimado por extenso: R$ 30.435,00 (trinta mil, quatrocentos e trinta e cinco

reais).

PLANILHA — VIDE ANEXO AO MEMORANDO INTERNO N° 014/20

* A marca, quando citada, serve apenas como referéncia.

3.1.1. Os valores acima foram estimados pela Divisdo de Compras, com base em orgamentos
enviados por empresas, 0s quais se encontram anexados ao Processo do Edital deste Pregao
Presencial, sendo o pre¢o estimado baseado no pregco médio pesquisado.

3.1.2. Em que pese o valor estimado em alguns itens ser abaixo de R$ 176.000,000 (cento e
setenta e seis mil reais,) sera realizada ampla pesquisa de mercado e verificando-se que, do
total das empresas pesquisadas, hd uma distribuicdo nas diversas potencialidades,
aumentando, assim, o alcance e a participacdo de todas as empresas. Contudo serdo
assegurados as MEs/EPPs/MEIs todos os privilégios estabelecidos nas Leis Complementares
123/2006 e 155/2016 e alteracfes posteriores e Lei Municipal 1458 de 22 de junho de 2009.

IV - DISPOSICOES GERAIS
4.1. Da aceitacdo: serd realizada com base nas especificacdes contidas no edital de licitagéo,
memorando interno n° 004/21 e seus anexos.

V — DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO
5.1. Os produtos deverdo ser entregues diretamente no local abaixo indicado, com despesas de

transporte, frete, dentre outras, assumidas pela empresa vencedora:

INSTITUICAO LOCAL ENDERECO CONTATO

Secretaria Setor de Rua Onério Dubois, S/N°,

Municipal de armazenamento - (22) 2561- 1812
Educacéo, provisorio e Santa MarlF;iJMadalena/ 2561-3299
Esporte e Cultura distribuicdo '

5.2. A entrega do(s) produtos(s) devera ser efetuada na INSTITUICAO, no horario das 08h as 16h,
nos dias Uteis, de acordo com a necessidade e mediante solicitacdo, devendo a CONTRATADA,
COM ANTECEDENCIA MINIMA DE 24 (vinte e quatro) horas, MARCAR DATA E HORARIO
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PARA A ENTREGA pelos telefones (22) 2561-3299 e (22) 2561-1812 (Secretaria Municipal de
Educacéao, Esporte e Cultura).

5.3. Os PEDIDOS de materiais a serem adquiridos, serdo efetuados por Nota de Empenho,
devidamente numerada em ordem sequencial por pedido, datada e assinada, por servidor
designado pela autoridade competente e com base no instrumento convocatério.

5.4. A entrega dos materiais devera ser efetuada de acordo com a respectiva Nota de
Empenho e sempre acompanhada do respectivo documento fiscal. Sendo a entrega dos itens
referentes aos Processos de forma imediata.

5.5. A entrega dos materiais devera ser efetuada de forma imediata, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento em conformidade com o disposto pelo CONTRATANTE.
5.6. N&o serdo pagos os materiais entregues em locais diferentes do mencionado no item 5.1 ou a
pessoas nado autorizadas.

5.7. O recebimento sera feito em duas etapas:

5.7.1. Recebimento provisorio:

a) no local de entrega, a Comissao/Servidor designado fara o recebimento dos materiais, limitando-
se a verificar a sua conformidade com o discriminado na Nota Fiscal, fazendo constar no canhoto e
na Nota a data de entrega e, se for o caso, as irregularidades observadas.

5.7.2. Recebimento definitivo:

a) no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento provisério, a Comisséo/Servidor
designado procedera ao recebimento definitivo, verificando a quantidade e a qualidade dos materiais
entregues em conformidade com o exigido neste Edital e constante da respectiva proposta de preco
da licitante vencedora.

5.8. Em caso de conformidade, a Comisséo/Servidor designado atestard a efetivagdo da entrega
dos materiais na Nota Fiscal e a encaminhara ao setor competente da instituicdo, para fins de
pagamento.

5.9. Em caso desconformidade, a Comissao/Servidor designado devolvera Nota Fiscal/Materiais,
para as devidas correcoes.

5.10. Durante o recebimento provisorio, o 6rgdo podera exigir a substituicdo de qualquer do(s)
material(is) que ndo esteja(m) de acordo com as especificacbes do Anexo Il — Termo de
Referéncia do presente Edital.

5.11. Os materiais deverdo estar em suas embalagens de acondicionamento, e nelas deverdo
constar: procedéncia, prazo de validade, marca, modelo, referéncia, fabricante, entre outros
critérios, quando for o caso.

5.12. Os materiais deverdo ser entregues, com prazo de validade fornecida pelo fabricante nao
inferior a 75% (contado da data de recebimento definitivo dos itens), devendo a data de fabricagcéo
ser informada pelo préprio fabricante no produto ou em sua embalagem a contar da data de entrega
pelo fornecedor no local especificado no Termo de Referéncia, quando for o caso.

5.13. O material, mesmo entregue e aceito, fica sujeito a substituicdo desde que comprovada a pré-
existéncia de defeitos, ma fé do fornecedor ou condi¢des inadequadas de transporte, bem como
alteracdes da estabilidade dentro do prazo de validade que comprometam a integridade do produto.

VI - DO RECEBIMENTO
6.1. Os materiais adjudicados serdo recebidos por Servidor da Unidade de Almoxarifado da
instituicdo.

VIl — DA VALIDADE DA PROPOSTA
7.1. A proposta devera conter prazo de validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da emissao
da nota de empenho.

VIl - DA ATESTACAO DA NOTA FISCAL
8.1. A Nota fiscal sera atestada pelo servidor designado pelo do Secretario Municipal de Educacao,
Esporte e Cultura apds conferéncia das especificagfes contidas na Nota de Empenho.

IX = DOS RECURSOS FINANCEIROS
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9.1. Os recursos para a aquisicdo dos bens objeto da presente Carta Convite, de acordo com 0s
guantitativos efetivamente contratados, possuem dotacdo orgamentaria propria e serdo certificados
no edital através do elemento de despesa 33.90.30.00.

X - DO PAGAMENTO
10. 1. O pagamento serd realizado, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, apos a entrega
definitiva dos materiais, apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, aceita¢do e disposto no edital.

XI - DEVERES DA CONTRATADA

11.1. Séao obrigagcdes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais obrigages e responsabilidades
insertas no Edital e seus Anexos:

a) entregar os produtos, objeto da presente licitagcdo, no prazo definido no edital, que nesse caso é
de forma imediata, apos solicitagcdo da Unidade de Abastecimento e Dispensagao da instituicao;

b) responder pelos vicios e defeitos dos produtos e assumir os gastos e despesas que se fizerem
necessarios para adimplemento das obriga¢des decorrentes da aquisi¢cao e providenciar a imediata
correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela Secretaria Municipal de
Educacéo, Esporte e Cultura e de Administracdo, quando for o caso;

C) substituir as suas expensas, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apOs o recebimento das
notificacdes expedidas pela Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Cultura e de, o(s)
produto(s), caso se constate, defeitos de fabricacdo, prazo de validade vencido, ou qualquer
anormalidade que esteja em desacordo com as especificagdes deste Edital, dentre outros;

d) trazer estampado na embalagem de cada bem licitado, seu prazo de validade, o qual nédo
podera ser inferior a 75% da validade do produto (contado da data de recebimento definitivo
dos itens), devendo a data de fabricagcdo ser informada pelo préprio fabricante no produto ou
em sua embalagem, quando for o caso;

€) o prazo_minimo estipulado no item anterior, ndo desonera a CONTRATADA DE CUMPRIR AS
OBRIGACOES PREVISTAS NA Lei n° 8.078/90 e altera¢des — Codigo de Defesa do Consumidor,
bem como dos encargos previstos neste instrumento;

f) entregar em suas embalagens originais contendo as informac¢des: MARCA, MODELO,
REFERENCIA, FABRICANTE, DATA DE FABRICACAO, PROCEDENCIA, NUMERO DE LOTE,
guando for o caso entre outros e de acordo com a legislagdo em vigor, observado as
especificagbes constantes no Anexo | e Il do edital. Os materiais diversos ndo deverdo ser
acondicionados em uma mesma embalagem/caixa;

g) comunicar ao 0rgao requisitante qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos
solicitados;

h) responder pelas despesas resultantes de quaisquer a¢des, demandas decorrentes de danos, seja
por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, igualmente, por
quaisquer responsabilidades decorrentes de agbes judiciais de terceiros, que Ihes venham a ser
exigidas por forca de Lei;

i) seguir as normas adequadas relativas ao transporte dos produtos quanto a embalagens, volumes
e outros;

j) fornecer os materiais conforme as especificagdes constantes no Edital e seus Anexos;

k) entregar os produtos rigorosamente de acordo com as especificagfes e quantitativos expressos
na Nota de Empenho, no local de entrega especificado no item 5.1.

Xl - DEVERES DO CONTRATANTE

12.1. Incumbe ao CONTRATANTE:
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a) acompanhar e fiscalizar a execucdo do fornecimento contratado, bem como atestar na nota
fiscal/fatura a efetiva entrega do objeto contratado e o seu aceite;

b) efetuar o pagamento a Adjudicataria nos termos deste Edital;

c) aplicar a Adjudicataria as san¢des regulamentares e contratuais;

d) prestar as informag@es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

€) ndo permitir que outrem cumpra com as obriga¢des a que se sujeitou a licitante vencedora,

f) proceder ao rigoroso controle de qualidade dos produtos recebidos, recusando os que estiverem
fora das especificacbes desejadas e apresentadas nas propostas, sob pena de responsabilidade de

quem tiver dado causa ao fato.

X1l - SOLICITANTE DA UNIDADE

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E CULTURA
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