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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

EDITAL DE CHAMAMENTO PARA CREDENCIAMENTO N° 002/ 2026.
(ART. 79,1 DA LEI N° 14.133/2021)

1) PREAMBULO:

1.1. Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena/RJ, através da Secretaria Municipal
de Administragdo - PatrimOnio, por sua secretaria municipal, realizara Chamamento para
Credenciamento, com base no artigo 79, inciso I, da Lei 14.133/2021.

A apresentagdo da documentacdo podera ser de forma presencial ou através do e-mail:

setordecompras@pmsmm.rj.gov.br

1.2. Endereco e horarios para apresentacao da documentacao: Praga Coronel Braz, n® 2, Centro, Santa
Maria Madalena / RJ, a partir do dia 15 de maio de 2026, das 08h as 16h.

1.3. O presente processo de credenciamento serd conduzido pelo agente de contratagdo e equipe de
apoio.

1.4. O presente Edital de Chamamento para Credenciamento ficard aberto permanentemente, nos termos
da Lein® 14.133/2021.

1.5. A execugdo do objeto sera de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Administracdo
da Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena/RJ, durante o prazo de vigéncia e existéncia de saldo

orcamentario.

1.5.1. O recebimeto dos documentos para credenciamento ocorrerdao de forma fisica, tendo em vista
que a plataforma Compras.Gov, aderida por este 6rgao, nao disponibiliza, até o presente momento, o

procedimento auxiliar de credenciamento de forma eletronica.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

2) OBJETO

2.1. Credenciamento de Leiloeiros Especializados, objetivando contratagdo por credenciamento de leiloeiros
oficiais para a prestacdo de servigos para alienacdo de bens mdveis inserviveis e imdveis, de propriedade do
Municipio de Santa Maria Madalena/RJ, incluindo todos os atos necessarios a organizacao do certame, disposi¢ao
dos lotes, , avaliagdo, divulgagdo, visitacdo, realizagdo do leildo, prestagdo de contas, ¢ entrega dos bens, por meio
de licitagdo na modalidade de leilao publico.

2.2. O presente credenciamento tem validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por mesmo periodo, sob
conveniéncia da Adminsitracdo Publica.

2.3. O credenciamento nao se confunde com a contratagdo, a qual s6 ocorrera por meio de contratagao
direta, na forma de inexigibilidade de licitacdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n°
14.133/2021;

2.4. Considerando a indivisibilidade do objeto, ndo ha que se falar a cometimento a terceiros. Portanto,

o objeto ndo podera ser repassado, no todo ou em parte, a terceiros.

3) DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

3.1. Poderdo habilitar-se para Credenciamento, exclusivamente, pessoas fisicas e/ou juridicas que
atendam as condigdes deste Edital e seus anexos, obedecida a legislagdo em vigor.

3.2. Os interessados poderdo apresentar os documentos para credenciamento a contar do dia 15 de maio
de 2026.

3.3 A participacdo no credenciamento implica na integral e incondicional aceita¢do de todas as cladusulas
e condi¢des do presente edital, de seus anexos e das normas que o integram.

3.4. Nao podera participar do credenciamento e/ou execu¢ao do contrato, direta ou indiretamente, nos

termos da Lei 14.133/2021:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
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I —agente publico de 6rgdo ou entidade interessado ou contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos do art. 9, §1°, da Lei 14.133/2021;

IT — pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitagao em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

IL.1 - este impedimento também ¢é aplicado ao interessado que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢@o a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do INTERESSADO;

III — Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

IV — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

V — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos

vedados pela legislagdo trabalhista;

VI — Consorcio de empresas ou empresa participante, no mesmo procedimento de credenciamento, de
mais de um consorcio cumulativamente ou de forma isolada;
VII — durante a vigéncia do contrato ou documento equivalente, ¢ vedado ao contratado contratar

conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
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dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe fun¢do na licitacdo ou
atue na fiscalizagao ou na gestio do contrato;

VIII - vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.5. Nao podera participar empresa concordatdria ou que estiver sob o regime de faléncia, concurso de
credores, dissolugdo ou liquidagao.

3.6. Sera vedada a participagdo de empresas declaradas inidoneas por Ato do Poder Publico, ou que
estejam temporariamente impedidas de licitar, contratar ou transacionar com a Administragdo Publica
ou quaisquer de seus 6rgaos descentralizados.

3.7. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, poderd representar mais de uma pessoa neste

credenciamento, sob pena de exclusdo sumaria de ambos os proponentes representados.

4) REGRAS GERAIS PARA DOCUMENTACAO

4.1. O fornecedor que tiver interesse em ser credenciado deverd encaminhar a documentacio na forma
estabelecida no preambulo, se presencial, em envelope devidamente lacrado, que tera carater sigiloso até
o momento em que a Comissdo de Contrata¢do se reunir para receber, examinar e julgar documentos,
podendo ser disponibilizada estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.1.1. O envelope, se enviado de forma fisica, deve ser identificado da seguinte maneira:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO 002 / 2026
PROPONENTE: (RAZAO SOCIAL)

CNPJ:

E-MAIL:

Credenciamento de Empresas Especializadas, objetivando contratacio de leiloeiros oficiais para
a prestacio de servicos para alienacao de bens mdveis inserviveis e imoveis, de propriedade do
Municipio de Santa Maria Madalena/RJ, incluindo todos os atos necessarios a organizacio do
certame, disposicio dos lotes, , avaliacio, divulgacdo, visitacio, realizacao do leildo, prestacio
de contas, e entrega dos bens, por meio de licitacio na modalidade de leildo publico.

4.1.2. Caso o proponente envie a documentacdo via e-mail, o assunto deve conter: CHAMAMENTO
PUBLICO/CREDENCIAMENTO 002 / 2026 — leiloeiros oficiais para a prestagio de servicos para
alienacio de bens méveis inserviveis e imoveis, de propriedade do Municipio de Santa Maria Madalena/RJ,
incluindo todos os atos necessarios a organizaciao do certame, disposicao dos lotes, , avaliacdo, divulgacio,
visitacio, realizacio do leildo, prestacdo de contas, e entrega dos bens, por meio de licitacio na modalidade
de leildo piblico; junto ao texto/mensagem do email deve conter os seguintes dados: PROPONENTE:
(RAZAO SOCIAL) CNPJ: TELEFONE: E-MAIL: OBJETO: Credenciamento de Leiloeiros
Especializados, objetivando contratacio de leiloeiros oficiais para a prestaciio de servigos para alienaciio
de bens moveis inserviveis e iméveis, de propriedade do Municipio de Santa Maria Madalena/RJ, incluindo
todos os atos necessarios a organizacdo do certame, disposicao dos lotes, , avaliacdo, divulgacio, visitacio,
realizacio do leildo, prestacdo de contas, e entrega dos bens, por meio de licitacio na modalidade de leilao
publico.; devendo ser anexado o requerimento de credenciamento (modelo anexo) e os documentos de
habilitagdo solicitados no presente edital.

4.2. Por analogia ao art. 12 da Lei 14.133/2021:
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

I - Os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizagdo e assinatura dos

responsaveis;

IT - A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita perante
servidor da Comissdo de Contratagdo, mediante apresentagdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

IIT - O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo
imposicao legal;

IV - Os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletronico;

VI - E permitida a identificagio e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletronico,

mediante certificado digital.

5 AVALIACAO PELA COMISSAO DE CONTRATACAO

5.1 No prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data do protocolo/envio da documentagao pelo
interessado, a Comissdo de Contratagdo devera lavrar termo quanto ao recebimento, exame e julgamento
da documentagio;

5.2 E responsabilidade da Comissdo de Contratagdo verificar a existéncia de san¢do que impega a
participagdo no credenciamento ou futura contratagdo, mediante consulta aos seguintes cadastros
mantidos pela Controladoria-Geral da Unido (CGU):

I - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

IT - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

IIT - A consulta sera feita no seguinte link: https://certidoes.cgu.gov.br/

5.3 A Comissao de Contratagdo poderd oferecer prazo méaximo de 03 dias uteis para o interessado

Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena

Praga Coronel Braz, n® 02 - Centro - Santa Maria Madalena - RJ]
Tel.: (22) 2561-1237 - (22) 2561-1247
CEP - 28 770 000 - CNPJ - 28.645.760/0001 - 75
Home Page - http://www.pmsmm.rj.gov.br
E-mail - pgabinetedoprefeito@gmail.com
Santa Maria Madalena - 3° Melhor Clima do Brasil



http://www.pmsmm.rj.gov.br/

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

(]

regularizar documentacao, ndo sendo permitida a substituicdo ou a apresentagao de novos documentos,
salvo em sede de diligéncia, para (art. 64 da Lei n°® 14.133/2021):

I - Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do chamamento;

II - Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento da
documentacio.

5.4 Naanalise dos documentos a Comissao de Contratagdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de aptiddo ao credenciamento (art. 64, § 1° da Lei n°

14.133/2021).

6 DOCUMENTACAO PARA SER CREDENCIADO

6.1 O interessado deverd apresentar a seguinte documentaciio:

6.1.1 Inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ e Ato constitutivo, Estatuto ou
Contrato Social e ltima alteragdo (acompanhado de todas as alteragdes, ou consolidado), devidamente
registrado em Junta Comercial ou em Cartorio de Titulos e Documentos de Pessoas Juridicas, em se
tratando de Sociedade Comercial e, no caso de Sociedades por A¢des acompanhadas de documento de
eleicdo de seus administradores (Copia Autenticada);
6.1.2 Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (de
acordo com a Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02/10/2014);

6.1.3 Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais;

6.1.4 Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, relativa ao

Municipio da sede do licitante;
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6.1.5 Provade regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF do FGTY),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais, instituidos por Lei,
6.1.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT (perante a Justica do Trabalho

(www.tst.jus.br);

6.1.7 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da licitante, dentro
do prazo indicado no documento, ou com data de emissao de até 60 (sessenta) dias antes da data de
entrega dos envelopes;

6.1.8 Certidao de auséncia de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes

mantidas pela Administragdo Publica: CEIS e CNEP.

6.1.9 Declaragao que podera ser prestada em documento unico (Declara¢do unificada — Anexo
II):

a) Inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

b) Enquadramento na condicdo de microempresa € empresa de pequeno porte, observado o

disposto no art. 4° da Lei n® 14.133/2021;

¢) Pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigdes gerais da contratagdo,estando ciente
pela necessidade de manutencdo das condicdes da contratacdo durante toda a execugdo do
contrato até seu pagamento;

d) Cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91, se couber;

e) Cumprimento do disposto no inciso VIdo art. 68 da Lein® 14.133/2021 —inciso XXXIII do art.

7° da Constitui¢ao Federal.
6.2. Qualificacao técnica:

6.2.1. Comprovagdao de aptidio para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
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caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentagao de um ou mais
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;
Da capacidade técnico-profissional
6.2.5. Sera exigido, sem frustrar a ampla concorréncia, a comprovacao de que o Leiloeiro possui
experiéncia na pratica dos servi¢os contratados, de forma suficiente para presta-los com qualidade;
6.2.6. Sera exigido dos Leiloeiros participantes do certame Comprovante de Aptidao para desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidade e prazos com o objetivo da licitagdo.
6.2.8. Poderao ser exigidas certiddes negativas de faléncia, de recuperacdo judicial ou de recuperacao
extrajudicial;
6.2.9. Para prestacdo dos servicos a Leiloeiro contratado devera disponibilizar profissionais que
atendam aos requisitos de formacao, qualificagdo e experiéncia necessarios a realizagao;
6.3. Todos os documentos deverdo estar dentro do prazo de validade.

7. CREDENCIAMENTO:

7.1 O termo lavrado pela Comissdo de Contratagdo serd encaminhada a autoridade competente a
fim de que, no prazo méaximo de 03 (trés) dias tteis a contar da entrega da ata pela Comissao, o
interessado seja declarado credenciado ou ndo credenciado;

7.2 O interessado sera formalmente notificado sobre a decisdo da autoridade competente, sendo a
notificagdo substituida no caso de publicacdo de ato legal nos locais indicados nas disposi¢des finais
deste edital;

7.3 A autoridade competente podera aplicar, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°

14.133/2021:

I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

IT - Revogar o processo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
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IIT - Proceder a anulacdo do processo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel,
IV - Homologar o processo.
7.4 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa (art. 71, § 1° da Lei n°® 14.133/2021);
7.6. O motivo determinante para a revogagao do processo devera ser resultante de fato superveniente

devidamente comprovado (art. 71, § 2° da Lei n® 14.133/2021);

7.7. Nos casos de anulacdo e revogacdo, sera assegurada a prévia manifestagdo dos interessados
(art.71, § 3°da Lei n® 14.133/2021);

7.8. A anulagdo do processo induz a do contrato ou documento equivalente.

7.9. Nao serdo credenciados os interessados que apresentarem documentacgao que: (art. 59, caput,

daLein® 14.133/2021)

| - Contiverem vicios insanaveis;

I - Ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

I - Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

8 RECURSOS E PEDIDOS DE RECONSIDERACAO:

8.1 Até a data designada para inicio do credenciamento, qualquer pessoa podera impugnar este

Edital.
8.2 As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, no prazo de trés dias

o

uteis,contados da data de intimagdo ou da lavratura da ata de julgamento (art. 165, I da Lei n

14.133/2021);
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8.3 O recurso:
I - Seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida (art. 165,
§ 2° [primeira parte] da Lei n°® 14.133/2021);
IT - Apresentado o recurso, inicia prazo de 3 (trés) dias uteis para contrarrazdes, a partir da data
deintimacdo pessoal ou de divulga¢do da interposi¢do do recurso (art. 165, § 4° da Lei n°
14.133/2021);
III - Encerrado o prazo para apresentacdo das contrarrazdes, a autoridade que tiver editado o
ato ouproferido a decisdo recorrida analisard o recurso e as contrarrazdes (se apresentadas) e
proferiradecisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis (art. 165, § 2° da Lei n® 14.133/2021 — primeira
parte);
IV - Se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo, encaminhara o recurso com a sua motivacao a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento dos autos (art. 165, § 2° da Lei n® 14.133/2021 — segunda parte);
V - O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento
(art. 165, § 3°da Lei n® 14.133/2021);
8.4 O acolhimento do recurso importard na invalidagdo apenas dos atos que ndo podem ser
aproveitados (art. 165, § 3° da Lei n® 14.133/2021);
8.5 Dos atos que ndo cabem recurso, cabe pedido de reconsideragdo, no prazo de 3 (trés) dias
uteis,contados da data de intimagao (art. 165, II da Lei n°® 14.133/2021);
8.6 Quando aplicada sang¢do prevista no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

a)  Cabe recurso (art. 166 da Lei n® 14.133/2021):

I - Sancgdes previstas nos incisos I, II e III do caput do art. 156 da Lei n° 14.133/2021;

Il - Recurso deve ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contados da data da
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intimacao;
III - Dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, para apreciagdo e decisdo
no prazomaximo de 5 (cinco) dias uteis;
IV - Se nao houver reconsideracdo da decisdo, sera encaminhado recurso com sua
motivacdo aautoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20
(vinte) dias tteis, contados do recebimento dos autos.

Cabe pedido de reconsideracao (art. 167 da Lei n® 14.133/2021):
I - Sangdo prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021;
I - Pedido deve ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data da
intimagao;
III - Decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contados do recebimento dos
autos.

Sobre recursos e pedidos de reconsideragdo:
I - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao
recorrida atéque sobrevenha decisdo final da autoridade competente (art. 168, caput da Lei n°

14.133/2021);

Il - Na elaborag¢do de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgao de
assessoramento juridico, que devera dirimir dividas e subsidid-la com as informagdes
necessarias (art. 168, paragrafo tinico da Lei n® 14.133/2021);

III - Sera assegurado ao INTERESSADO vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus

interesses (art. 165, § 5° da Lei n°® 14.133/2021).

. DO DESCREDENCIAMENTO:
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9.1.0 credenciado que descumprir, injustificadamente, as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, ensejard, dependendo da gravidade ou dano acarretado, a contratante, respeitado o
direito a ampla defesa e ao contraditorio, a sua imediata exclusdo do rol de credenciados
(descredenciamento), sem prejuizo de aplicagdo das demais san¢des administrativas e civis

previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo aplicavel ao caso.
9.2.0correra o descredenciamento quando:

9.2.1. Por algum motivo o credenciado deixar de atender as condigdes estabelecidas no

Chamamento Publico;

9.2.2. Na recusa injustificada do credenciado em assinar ou retirar o contrato dentro do prazo
estabelecido, implicando em seu imediato descredenciamento ¢ na imediata suspensdo do

direito de licitar ou contratar com Administra¢ao Publica;

9.2.3. A pedido do Credenciado, quando comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias
da contratacdo, pela ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita
execucdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forca maior, devidamente
comprovado, mediante solicitagdo por escrito ao Municipio de Santa Maria Madalena, com

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e entregue com aviso de recebimento.

9.2.4. Por qualquer motivo de rescisao contratual.

10) CONTRATACAO VIA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
10.1. O credenciamento das pessoas fisicas e/ou juridicas interessadas nao se confunde com a
contratagdo, a qual s6 ocorrera por meio de contratacao direta na forma inexigibilidade de licitagdo, com

respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n°® 14.133/2021;
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10.1. A contratacdo apenas podera ocorrer no periodo de vigéncia deste Edital e serd de acordo com as
necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO e da PREFEITURA
MUNICIPAL,;

10.2. Para a contratagdo da Leiloeiro devera ser feito Documento de Formalizacao de Demanda, a fim de
ser formalizada contratagdo direta na forma inexigibilidade de licitacdo, com respaldo no art. 74, IV da
Lei Federal n® 14.133/2021;

10.3. O Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD deverd cumprir os requisitos indicados no
regulamentacdo municipal, bem como devera ser indicada a previsdo da contratacio no Plano de
Contratagdes Anual — PCA, quando houver;

10.4. Ainda, o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD devera apresentar justificativa para
realizagdo da contratagdo direta de credenciado ao invés da realizagdo de processo licitatorio, sob a dtica
da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o interesse publico;

10.5. A contratagdo direta, via inexigibilidade de licitacdo, devera cumprir os requisitos indicados em
regulamento proprio sempre com estrita observancia a Lei n® 14.133/2021.

10.6. Considerando que se trata de credenciamento, a contratag¢do direta por inexigibilidade se dara
sem a necessidade de ETP, andlise de riscos e TR, sendo contratad o Leiloeiro que apresentar o menor
valor da conta¢do do dia, nos moldes j& definidos neste edital, e em conformidade com o que
preconiza o artigo 72, I, da Lei 14133/2021.

10.7. A selecdo do leiloeiro credenciado para cada procedimento de alienacdo observara, como critério
unico e vinculante, o sistema de rodizio sequencial em lista circular, operacionalizado exclusivamente
na forma dos itens seguintes, sendo vedada a adoc¢ao de qualquer critério ndo previsto neste edital,
ainda que a pretexto de melhor atender ao interesse publico ou a eficiéncia administrativa.

10.8. Para fins de operacionaliza¢do do rodizio, os leiloeiros credenciados serdao ordenados em lista
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.

unica, numerada de forma sequencial e crescente, conforme a ordem cronoldgica de deferimento do
credenciamento pela Administragao.

10.8.1. A lista de credenciados, com a identificacdo da posi¢ao de cada um e do nimero acumulado
de designagdes ja realizadas, sera publicada e mantida permanentemente atualizada no sitio eletronico
oficial do 6rgdo, assegurado o acesso irrestrito dos credenciados e do publico em geral.

10.8.2. Qualquer alteragdo na composi¢do ou na ordenacdo da lista — decorrente de novo
credenciamento, de descredenciamento, de suspensao temporaria ou de penalidade aplicada — sera
publicada no prazo de até 03 (trés) dias uteis contados do ato que a originou, com indicagdo expressa
da motivacao.

10.9. A cada nova demanda de alienac¢do, a convocagdo recaira sobre o leiloeiro credenciado
posicionado imediatamente ap6s o ultimo convocado, respeitada a ordem da lista, com retorno
automatico ao primeiro ap6s esgotados todos os credenciados ativos.

10.9.1. Entende-se por demanda auténoma, para fins de aplicagdo do rodizio, cada procedimento de
alienacao instaurado pela Administragdo, independentemente do nimero de bens que o integre.
10.10. O leiloeiro credenciado que, por motivo justificado, estiver impossibilitado de atender a
convocacao deverd comunicar o impedimento a Administragdo no prazo de até 02 (dois) dias tuteis
contados do recebimento da convocagdo, instruindo a comunicagdo com a documentagdo
comprobatoria pertinente.

10.10.1. Reconhecido o impedimento pela Administragao, o leiloeiro preservara sua posi¢ao na lista,
sendo imediatamente convocado o credenciado da posi¢dao subsequente.

10.10.2. O leiloeiro que cedeu a vez em razdo de impedimento justificado retomara sua posicao
original na lista para fins da convocagao seguinte, sem qualquer prejuizo a sua participacao no rodizio.

10.10.3. O nao atendimento ao prazo previsto no item 10.10, sem motivo justificado, equipara-se a
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.

recusa injustificada para todos os efeitos deste edital.

10.11. O leiloeiro que recusar injustificadamente a convocagao perdera a vez na ordem do rodizio,
sera convocado o credenciado imediatamente seguinte, € o recusante sera reposicionado ao final da
lista circular, com registro do fato nos autos do processo administrativo correspondente.

10.11.1. A recusa injustificada reiterada, assim entendida a ocorréncia de 02 (duas) ou mais recusas
no periodo de 12 (doze) meses, podera ensejar instauracdo de procedimento de descredenciamento,
assegurada ampla defesa e contraditorio.

10.12. Quando norma legal, regulamentar ou decisdo judicial exigir, para determinado leildo,
habilita¢do técnica ou registro especifico ndo comum a todos os credenciados, a convocagdo recaira
sobre o primeiro leiloeiro da lista que ostentar a qualificacdo exigida, mantendo-se inalteradas as
posicdes dos demais para as convocagdes subsequentes.

10.12.1. A exigéncia de habilitacdo ou registro especifico deverd estar fundamentada em ato
normativo ou decisdo anterior a abertura da demanda, com transcri¢do ou juntada do respectivo
fundamento nos autos, sendo vedada sua invocagdo ad hoc ou apos a identificagdo do credenciado
que seria convocado pela ordem regular do rodizio.

10.13. Quando houver necessidade de realiza¢do simultanea de mais de um leilao, ou quando o volume
ou a natureza heterogénea dos bens justificar sua divisdo em certames distintos, a Administracao
poderd convocar mais de um leiloeiro credenciado, observadas as seguintes regras:

10.13.1. Cada certame sera tratado como demanda autonoma e independente, aplicando-se o rodizio
sequencial de forma continua, de modo que o segundo leiloeiro convocado seja o imediatamente
seguinte na lista em relagdo ao primeiro, € assim sucessivamente.

10.13.2. A divisao dos bens entre os certames devera ser fundamentada em critério objetivo

previamente definido no ato que determinar a realizag¢ao dos leildes, preferencialmente por categoria,
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localizagdo ou faixa de valor dos bens, sendo vedada qualquer divisao que tenha por propdsito ou por
efeito o direcionamento da convocagdo a credenciado especifico.

10.13.3. O ato que determinar a divisao dos bens em certames distintos integrara os autos do processo
administrativo e sera publicado no sitio eletronico do 6rgao conjuntamente com a portaria ou despacho
de designacdo dos leiloeiros convocados.

10.14. A portaria ou despacho de designagdo do leiloeiro serd publicado no sitio eletrdnico oficial do
orgdo no prazo de até 03 (trés) dias tuteis contados da abertura da demanda, com indicacdo expressa
do nome do designado, de sua posicao na lista de rodizio e do nimero de designa¢des acumuladas até
aquele momento.

10.15. Os leiloeiros credenciados poderdo impugnar a inobservancia da ordem de rodizio no prazo de
03 (trés) dias uteis contados da publicacdo da portaria ou despacho de designacdo, mediante peti¢ao
dirigida ao Prefeito Municipal de Santa Maria Madalena, sem prejuizo do acesso aos orgdos de
controle interno e externo.

10.15.1. A impugnagdo devera ser instruida com a indicagdo precisa da irregularidade apontada e dos
elementos que a demonstrem, sendo inadmissivel impugnacdo genérica ou desprovida de
fundamentacao.

10.15.2. O prazo para decisdo sobre a impugnacdo ¢ de 03 (trés) dias uteis contados do seu
recebimento, devendo a decisdo ser publicada no mesmo canal utilizado para a divulgagdo da
designagdo impugnada.

10.16. Nenhuma designagao podera ser realizada com base em critério diverso dos estabelecidos nos
itens 10.7 a 10.15.2 deste edital, sendo nulo o ato praticado em desconformidade, nos termos dos arts.

147 e 148 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizagdo do agente publico responsavel.
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11. ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO AO EDITAL
11.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este edital por irregularidade na aplicagdao da
legislagdao vigente ou para solicitar esclarecimentos sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido
por escrito, até a data designada para o inicio do credenciamento (art. 164, da Lei 14.133/2021);
11.2. A respostaaimpugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis a contar do recebimento da impugnagdo ou do pedido de
esclarecimento;
11.3. Eventuais modifica¢des no edital implicardo nova divulgagcdo na mesma forma de sua divulgacdo
inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a

alteracdo ndo comprometer a formulacao das propostas (art. 55, §1°, da Lei 14.133/2021).

12. CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD (LEI
N°©13.709/2018):
12.1. Em atendimento ao disposto na Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais fica estabelecido
que a Credenciada se obriga a atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de
Dados Pessoais, bem como com as determinagdes de drgdos reguladores e fiscalizadoresda matéria,

sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

13. DA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:
13.1. A Secretaria Municipal de Administracio do municipio de Santa Maria Madalena/RJ efetuard a

fiscalizacdo e vistoria dos servicos e dos Leiloeiros credenciados através de servidores designados por
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Portaria.

13.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato informara ao gestor, para que
sejam adotadas as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos
na execu¢ao contratual.

13.4. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo, ndo eximira o fornecedor da integral responsabilidade

pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
14.1. Comete infragdo administrativa o interessado ou contratado que cometer quaisquer das
infracOesprevistas no art. 155 da Lei 14.133/2021, quais sejam:

14.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato ou documento equivalente;

14.1.2. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato ou documento equivalente que cause grave dano
aAdministracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato ou documento equivalente;

14.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

14.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato ou documento equivalente ou ndo entregar a documentagdo
exigida para a contratacdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.7. Ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

14.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
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declaragaofalsa durante a execugao do contrato ou documento equivalente;
14.1.9. Fraudar ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato ou documento equivalente;
14.1.10.Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 — Dispde
sobrea responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira, e d4 outras providéncias.
14.2. Aquele que cometer quaisquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes infragdes:
14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Edital de Chamamento para Credenciamento,
quandondo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
14.2.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da proposta apresentada pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 14.1.1 a 14.1.12;
14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo méximo de 3 (tré€s) anos, nos casos dos subitens
14.1.2 a 14.1.7 deste Edital de Chamamento para Credenciamento, quando ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;
14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a 14.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave.

14.3. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°da Lei n°® 14.133/2021):

14.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

14.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle;
14.4. Para aplicacdo das sang¢des serdo observadas as diretrizes e prazos previstos nos artigos 156, 157 e
158 da Lei 14.133/2021;
14.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;
14.6. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital de Chamamento para Credenciamento, em hipdtese
alguma, desobriga a reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
14.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes;
14.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade do Leiloeiro deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdao — PAR;
14.9. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa;

14.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
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especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico;

14.11. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999;

14.12. A Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena RJ, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da data de aplicagdo da san¢do informara e mantera atualizados os dados relativos as sang¢des
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

14.13. Além das sangdes aqui previstas, serdo também aplicdveis neste procedimento as sangdes

previstas nos artigos 118, 119 e 120 do Decreto Municipal n°® 4.244/2023, no que couber.

15. DOS PRAZOS DE CONTRATACAO:

15.1. Deferido o pedido de credenciamento e autorizada a abertura do Processo de Inexigibilidade de
Licitagdo, a Credenciada sera convocada para firmar o contrato de prestacao de servigos no prazo de
03 (trés) dias uteis contados da data da convocagao.

15.2. Ap6s realizada a assinatura do Contrato, o processo serd encaminhado para a Comissao de Licitagdo
da Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena que providenciaré a publicagdo de extrato no Didrio
Oficial.

15.3. A vigéncia do contrato resultante do Credenciamento previsto neste documento devera iniciar na data
da assinatura do termo e/ou emissdo do empenho, com prazo de vigéncia relativo ao periodo de
execugdo do respectivo evento a que se refere a contratagcdo, sendo esta contrato considerado por

escopo, nos termos do art. 6°, XVII e art. 111 da Lei n® 14133/2021.
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16. DAS DISPOSICOES FINAIS:

16.1.0 interessado assume a responsabilidade de acompanhar todos os atos relativos a este
procedimento auxiliar nos locais indicados no item abaixo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Prefeitura Municipal.

16.2. Nao havera procedimento de classificagdo dos credenciados, sendo que todos os fornecedores
que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do Edital de Chamamento para
Credenciamento poderdo celebrar o Termo de Credenciamento.

16.3. Os prazos previstos neste Edital serdo contados na forma do art. 183, da Lei 14.133/2021.

16.4. Para fins de garantir a ampla publicidade, este Edital e seus anexos serdo divulgados:

16.4.1. Site eletronico na internete da Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena / RJ;
16.4.2. Diério Eletronico Oficial do Municipio de Santa Maria Madalena;

16.4.3. Portal Nacional de Contrata ¢des Publicas — PNCP;

16.4.4. Mantido a disposicao do publico na sede da Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena.

16.5. Os casos omissos serdao dirimidos com estrita observancia da Lei 14.133/2021.

16.6. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

16.6.1. Anexo — Estudo Técnico Preliminar (documento separado);
16.6.2. Anexo — Termo de Referéncia (documento separado);
16.6.3. Anexo — Declaragdo Unificada (Anexo I);

16.6.4. Anexo — Requerimento de Credenciamento (Anexo II);

16.6.5. Anexo — Minuta do Termo de Credenciamento (Anexo III).

Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena

Praga Coronel Braz, n® 02 - Centro - Santa Maria Madalena - RJ]
Tel.: (22) 2561-1237 - (22) 2561-1247
CEP - 28 770 000 - CNPJ - 28.645.760/0001 - 75
Home Page - http://www.pmsmm.rj.gov.br
E-mail - pgabinetedoprefeito@gmail.com
Santa Maria Madalena - 3° Melhor Clima do Brasil



http://www.pmsmm.rj.gov.br/

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

16.7. As questdes decorrentes das previsdes desta contratacdo que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Sana Maria Madalena/RJ,

com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Santa Maria Madalena, 14 de maio de 2026.

MARCIA DA SILVA CRESCENCIO
Matricula - 612398-8

Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO 1

Declaracao Unificada

, inscrita no CNPJ sob on

, por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a.)

, portador(a) da Carteira de Identidade n° ,do CPF n® _

, DECLARA, para fins do disposto no Edital de Credenciamento n°® 02/2026 e sob as

penas de lei:

() Nao existem fatos impeditivos para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

() Enquadramento na condigdo de MICROEMPRESA, conforme inciso I do art. 3° da Lei Complementar n°® 123,
de14/12/2006.

() Enquadramento na condi¢do de EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso II do art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006.

() Pleno conhecimento ¢ aceitagdo das regras ¢ das condigdes gerais da contratacdo, estando CIENTE da
necessidade de manutencao das condigdes da contratagdo durante toda a execugdo contratual.

() Cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91, se couber.

() Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da L.ein® 14.133/2021 —inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao
Federal.

de de 2026.

(assinatura do Leiloeiro responsavel)
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ANEXO II
REQUERIMENTO DECREDENCIAMENTO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
E-MAIL:
TELEFONE:

Vimos, por meio do presente, requerer nosso credenciamento para prestacdo de Servigo de
Leiloeiro, em conformidade com o Instrumento convocatorio de Credenciamento Processo Licitatorio n°
002/2026, juntando para tanto, todos os documentos exigidos, devidamente assinados e rubricados.

Declaramos, sob as penas da lei, que tomamos conhecimento de todas as normas e condi¢des para
cumprimento das obrigacdes objeto deste Credenciamento, com as quais concordamos integralmente.

Local, de de 2026.

(nome e assinatura do responsavel legal)

(numero da carteira de identidade e 6rgao emissor)

Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena

Praga Coronel Braz, n® 02 - Centro - Santa Maria Madalena - RJ]
Tel.: (22) 2561-1237 - (22) 2561-1247
CEP - 28 770 000 - CNPJ - 28.645.760/0001 - 75
Home Page - http://www.pmsmm.rj.gov.br
E-mail - pgabinetedoprefeito@gmail.com
Santa Maria Madalena - 3° Melhor Clima do Brasil



http://www.pmsmm.rj.gov.br/

oS ¥
%W‘ e
-ty e

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ANEXO IIT
MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO n® __ _ /2026

Por este instrumento e na melhor forma de direito, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
MADALENA/RJ, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, pessoa juridica de direito publico

interno, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na , hesta cidade de Santa
Maria Madalena/RJ, neste ato representada pelo Sr. , o uso de sua competéncia legal,
doravante denominado CREDENCIANTE, e do outro lado , pessoa (fisica ou juridica),
inscrita no CPF ou CNPJ n° , heste ato representada por (qualificar)

doravante denominada CREDENCIADA, celebram o presente TERMO DE CREDENCIAMENTO em decorréncia
de Procedimento Licitatorio n® 002/2026, Credenciamento n® _ /2026, ao qual se vincula ao edital, e em conformidade
com a Lein® 14.133/2021, os Decretos Municipais n°® 4.244/2023 ¢ 4.242/2023 e demais normas aplicaveis, que reger-
se 4 pelas seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Credenciamento de Leiloeiros Especializadas, objetivando contratacao leiloeiros oficiais para a prestagéo
de servicos para aliena¢do de bens moveis inserviveis e imoveis, de propriedade do Municipio de Santa Maria
Madalena/RJ, incluindo todos os atos necessarios a organizagdo do certame, disposi¢do dos lotes, , avaliacao,
divulgagdo, visitagdo, realizacdo do leildo, prestagdo de contas, ¢ entrega dos bens, por meio de licitagdo na
modalidade de leildo publico..

CLAUSULA SEGUNDA - DO PAGAMENTO E DA RETENCAO DO IMPOSTO DE RENDA

2.1. Na confirmagao da aquisi¢do dos servigos sera emitido o respectivo empenho. A liquidagdo e o pagamento serdo
feitos mediante apresentacao da nota fiscal (na data acordada com o Leiloeiro credenciada).

2.2. A nota fiscal devera ser emitida pela propria CREDENCIADA obrigatoriamente com o numero de inscri¢do no
CNP]J apresentado nos documentos de habilitacdo, ndo se admitindo notas fiscais emitidas com outros CNPJs, mesmo
aqueles de filiais ou da matriz.

2.3. As faturas deverdo conter os valores relativos a reten¢do de Imposto de Renda Pessoa Juridica, por empresa e
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por centro de custo, informando ainda o CNPJ de cada uma das empresas, de acordo com a IN 1234/2012.

2.4. Em caso de isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero, a condigdo devera ser informada no documento fiscal,
inclusive o enquadramento legal, bem como deverdo ser apresentados os documentos comprobatorios e declaracdes
previstas na IN 1234/2012, sob pena de sujeicao a retengdo de imposto de renda no percentual total correspondente a
natureza do bem ou servico.

CLAUSULA TERCEIRA — CRITERIO DE ESCOLHA DA CREDENCIADA

3.1. O presente procedimento de credenciamento enquadra-se na hipdtese de inexigibilidade por contratacdes paralelas
e ndo excludentes, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021. Todos os interessados que satisfizerem as
condi¢des estabelecidas neste instrumento convocatorio serdo credenciados e poderdo ser designados para a prestacao
dos servigos objeto deste processo, na forma das disposigdes seguintes.

3.2. A designagdo do leiloeiro credenciado para cada procedimento de alienacdo observara, como regra geral e
preferencial, sistema de rodizio sequencial, operacionalizado da seguinte forma:

I — Os credenciados serdo ordenados em lista tnica, numerada de forma sequencial e crescente, conforme a
ordem cronoldgica de deferimento do credenciamento, publicada e mantida atualizada no sitio eletronico do
orgao;

II — A cada nova demanda de alienacdo, a designacdo recaird sobre o credenciado que ocupar a posigdo
imediatamente seguinte a do ultimo designado, respeitada a ordem da lista, com retorno ao primeiro da lista apds
o ultimo ser contemplado (/ista circular);

III — A posicdo na lista permanece preservada ao credenciado que, por motivo justificado e aceito pela
Administracdo, ndo puder atender a designagdo, sendo convocado, nessa hipotese, o credenciado da posigdo
subsequente; o credenciado que cedeu a vez retornara a mesma posicao original para a designacdo seguinte, sem
prejuizo da continuidade do rodizio;

IV — O credenciado que recusar injustificadamente a designagdo perdera a vez na lista, sendo convocado o
seguinte, e retornard a ultima posicdo da lista circular, registrando-se o fato no processo administrativo
correspondente;

V — Nos casos em que lei, regulamento ou decisao judicial exigir habilitagdo técnica especifica ndo possuida por
todos os credenciados (a exemplo de leildes de bens sujeitos a controle especial), a designagdo recaird sobre o

primeiro credenciado da lista que ostentar a habilitacdo exigida, mantendo-se a posi¢do dos demais para as
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.

designacdes subsequentes; o critério de habilitacdo técnica especifica deverd estar expressamente previsto em
norma ou decisdo anterior a abertura da demanda, vedada sua invocagdo ad hoc.

3.3. A Administracdo mantera registro eletronico atualizado da lista de rodizio, com identificagdo do ntimero de
designacdes de cada credenciado, disponivel para consulta publica e sujeito ao controle dos proprios credenciados, que
poderdo impugnar eventual inobservancia da ordem em até 05 (cinco) dias tteis contados da publicagdo da portaria de
designacao.

3.4. Nenhum critério diverso do estabelecido nos itens anteriores podera ser adotado pela Administragdo para a escolha
do leiloeiro, sendo vedada designagdo baseada em conveniéncia, especializa¢do subjetiva ou qualquer outro elemento
ndo previsto neste instrumento, sob pena de nulidade do ato, nos termos dos arts. 147 e 148 da Lei n® 14.133/2021.

3.5. A remuneracdo do leiloeiro observara as condigdes estabelecidas neste edital, considerando o percentual de
desconto ofertado sobre a comissao devida pela Administragao, podendo o credenciado oferecer desconto de até
100% (cem por cento), hipdtese em que sua remuneragdo ocorrera exclusivamente por meio da comissdo paga pelos
arrematantes, nos termos da legislagao aplicavel.

3.6. Os percentuais ofertados pelos credenciados deverdo contemplar todos os custos necessarios a execu¢ao dos
servicos, incluindo tributos, encargos, despesas operacionais, estrutura administrativa, divulgagdo do leildo ¢ demais
custos diretos ou indiretos, ndo sendo admitida a cobranca de valores adicionais a Administragdo além daqueles
expressamente previstos neste instrumento.

3.7. A Administracao podera designar mais de um leiloeiro para atuagdo simultanea, quando o volume de bens ou a
conveniéncia administrativa justificar a realiza¢do de mais de um leilao.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO

4.1. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Secretaria Municipal de Administrag@o, e da Prefeitura Municipal e
ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CREDENCIADA inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

CLAUSULA QUINTA — DA METODOLOGIA DE EXECUCAO DE SERVICOS
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A prestacdo dos servigos decorrentes do presente credenciamento observara as disposi¢des da legislagdo aplicavel, em
especial a Lei n® 14.133/2021, bem como as normas que regem a atividade profissional do leiloeiro oficial, previstas no
Decreto n° 21.981/1932, e sera realizada conforme a metodologia descrita nesta clausula.

5.1. Natureza do Credenciamento

O credenciamento sera realizado sob a hipdtese de contratacdes paralelas e nio excludentes, nos termos do art. 79,
inciso I, da Lei n° 14.133/2021, permitindo que todos os leiloeiros que atenderem aos requisitos do edital sejam
credenciados e possam ser convocados pela Administracdo, de acordo com a conveniéncia, oportunidade e
necessidade da Administragdo Publica, obedecendo-se sempre a lista de credenciados oficial e a forma de selegdo, para
privilegiar sempre o Principio da Isonomia.

5.2. Forma de Distribuicao das Demandas

5.2.1. A convocacdo dos leiloeiros credenciados observara, como critério Unico ¢ vinculante, o sistema de
rodizio sequencial em lista circular, nos termos a seguir, vedada a ado¢ao de qualquer critério ndo previsto
neste instrumento, ainda que a pretexto de melhor atender ao interesse publico.

5.2.2. O rodizio sera operacionalizado da seguinte forma:

I — Os credenciados figurardo em lista unica, ordenada pela data de deferimento do credenciamento, publicada e
mantida atualizada no Portal de Transparéncia do 6rgdo ou, na sua auséncia, no sitio eletrénico oficial, com
identificagdo do ntimero de designagoes ja realizadas para cada credenciado;

II — A cada nova demanda, a convocagao recaira sobre o credenciado posicionado imediatamente apo6s o Gltimo
convocado, retornando ao primeiro da lista ap6s esgotados todos os credenciados ativos (/ista circular),

III — O credenciado impedido de atender a convocagdo por motivo justificado — assim reconhecido formalmente
pela Administragdo — preservara sua posi¢ao na lista, sendo convocado o imediatamente seguinte; o credenciado
cedente retomara sua posic¢ao original na convocacdo subsequente;

IV — O credenciado que recusar injustificadamente a convocacdo perderd a vez, serd convocado o seguinte na
ordem, e o recusante sera posicionado ao final da lista, com registro nos autos do processo administrativo
correspondente;
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V — Quando norma legal, regulamentar ou decisdo judicial exigir, para determinado leildo, habilitagdo técnica que
nao seja comum a todos os credenciados, a convocagdo recaira sobre o primeiro da lista que a possuir, mantendo-
se as posicoes dos demais inalteradas para as convocagdes subsequentes; a exigéncia de habilitagdo especifica
devera estar fundamentada em ato normativo anterior a abertura da demanda, sendo vedada sua invocagao ad hoc.

5.2.3. Quando houver necessidade de realizagdo simultanea de mais de um leildo, ou quando o volume ou a natureza
heterogénea dos bens justificar sua divisdo em certames distintos, a Administracdo podera convocar mais de um leiloeiro,
observadas as seguintes regras:

I — Cada certame sera tratado como demanda autonoma, aplicando-se o rodizio sequencial de forma independente
para cada convocag¢do, de modo que o segundo leiloeiro convocado seja o seguinte na lista em relacao ao primeiro;

II — A divisdo dos bens entre os certames devera ser fundamentada em critério objetivo previamente definido no
ato que determinar a realiza¢do dos leildoes — preferencialmente por categoria, localizagdo ou faixa de valor dos
bens —, vedada a divisdo realizada com o propdsito ou o efeito de direcionar a convocagdao a credenciado
especifico;

III — O registro de cada convocagdo, com a identificacdo do leiloeiro designado e do certame correspondente,
integrara os autos do processo administrativo e serd publicado no sitio eletronico do 6rgéo em até 10 dias uteis da
designacao.

5.2.4. Os credenciados poderdo impugnar a inobservancia da ordem de rodizio no prazo de 05 dias tuteis contados da

publicacdo da portaria ou despacho de designacdo, dirigindo a impugnagdo a autoridade competente indicada neste
instrumento, sem prejuizo do acesso aos 6rgaos de controle interno e externo.

5.3. Etapas da Execucdo dos Servigos

A execucado dos servigos compreende todas as atividades necessarias a realizagdo do leildo publico, incluindo, mas nao
se limitando a:

1— Planejamento do Leildo
O leiloeiro credenciado devera:
a) reunir-se com os setores responsaveis da Administragdo para definigdo do cronograma do leildo;

b) analisar a relagdo de bens disponibilizada pelo Municipio;
c)organizar a estrutura operacional necessaria a realizagdo do certame.
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11 — Avaliag¢do e Organizagdo dos Lotes
Compete ao leiloeiro:
a) auxiliar tecnicamente na avalia¢do dos bens, quando solicitado pela Administra¢ao;
b) sugerir a formagio e agrupamento dos lotes;
c) elaborar descri¢do detalhada dos bens a serem leiloados;
d) indicar eventuais necessidades de regularizagdo documental para alienagio.
A defini¢do final dos valores minimos e dos lotes cabera exclusivamente a Administragdo Publica.
11l — Preparacado do Certame
O leiloeiro devera:
a) elaborar minuta do edital do leildo, quando solicitado;
b) preparar catalogo, relagdo de bens e material informativo;
¢) providenciar sistema eletronico ou estrutura fisica para realizagdo do leildo;
d) organizar a logistica necessaria a realizagdo do evento.
1V — Divulgagdo do Leilao
O leiloeiro sera responsavel por promover ampla divulgacao do leildo, incluindo:
a) publica¢do em seu sitio eletronico oficial;
b) divulgacdo em plataformas especializadas em leildes;
¢) publicidade em redes sociais ou meios especializados;
d) outras formas de divulgagdo que ampliem a competitividade do certame.
A divulgacdo devera respeitar as regras de publicidade previstas na legislagdo aplicavel e no edital do leildo.

V — Visitacdo dos Bens

O leiloeiro devera:
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a) organizar e supervisionar o periodo de visitacao publica dos bens;
b) prestar informagdes aos interessados;
c¢) garantir condi¢des adequadas de acesso aos locais de visitacdo.

VI — Realizacdo do Leildo
O leilao podera ser realizado:

I.  de forma presencial;
1I. de forma eletronica; ou
III.  de forma hibrida.

Durante a sessdo do leildo, o leiloeiro devera:

a) conduzir o certame com observancia das normas legais;
b) receber os lances e declarar os vencedores;
c¢) lavrar ata da sessdo publica.

VII — Arrecadacdo e Prestacdo de Contas
Apos a realizacdo do leildo, o leiloeiro devera:

a) encaminhar a Administrac¢ao relatorio detalhado do certame;
b) apresentar prestacdo de contas contendo todos os valores arrecadados;
¢) indicar eventuais inadimpléncias de arrematantes.

VIII — Entrega dos Bens

O leiloeiro devera acompanhar os procedimentos de entrega dos bens aos arrematantes, apos confirmagao do pagamento,
garantindo que o processo ocorra em conformidade com as regras do edital do leildo.

5.4. Responsabilidade Operacional

O leiloeiro credenciado sera responsavel por todas as atividades operacionais necessarias a realizacio do leildo,
inclusive disponibilizagdo de equipe técnica, sistemas eletronicos e estrutura administrativa, ndo gerando qualquer
vinculo empregaticio com o Municipio.
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.

5.5. Supervisdo da Administragdo

A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo designada pela Administracdo
Municipal, que podera:

L. solicitar esclarecimentos;
II.  exigir corregdes na condugdo dos trabalhos;

III.  determinar ajustes necessarios ao atendimento do interesse publico.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR ESTIMATIVO E DA FORMA DE PAGAMENTO
6.1. Valor Estimado da Contratagdo

O valor estimado do presente credenciamento corresponde ao valor potencial de alienaciao dos bens moéveis e imoveis
pertencentes ao Municipio, nao constituindo garantia de faturamento ao credenciado.

A estimativa sera baseada em:
I.  avaliacdes prévias dos bens a serem alienados;
II.  historico de alienagdes realizadas pelo Municipio;

III.  levantamento patrimonial de bens inserviveis.

Tratando-se de credenciamento, o valor indicado possui carater meramente estimativo, podendo variar conforme a
quantidade de bens disponibilizados para leildo e o resultado dos certames.

6.2. Remuneracdo do Leiloeiro

A remuneragdo do leiloeiro observara o critério do maior desconto sobre a comissio devida pela Administracgao,
conforme proposta apresentada no procedimento de credenciamento.

O percentual maximo admitido de desconto sera de 100% (cem por cento).
6.3. Forma de Remuneragao

Nos casos em que o credenciado ofertar 100% de desconto sobre a comissio da Administragao, sua remuneragao
ocorrera exclusivamente por meio da comissiao paga pelos arrematantes, incidente sobre o valor do bem arrematado,
observados os limites previstos na legislacdo que regula a atividade profissional do leiloeiro.
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Assim:

I. o Municipio nio efetuara pagamento direto ao leiloeiro;
II. o leiloeiro sera remunerado pela comissao cobrada do arrematante, conforme percentual definido no edital
do leildo;
III.  acomissdo serd paga diretamente pelo arrematante no momento da quitagdo do bem arrematado.

6.4. Inexisténcia de Onus para a Administragio

Nos casos em que o desconto ofertado corresponder a 100% da comissao devida pela Administracgio, a execugio do
servigo ocorrera sem qualquer 6nus financeiro para o Municipio, sendo o leiloeiro remunerado exclusivamente pela
comissdo paga pelos arrematantes.

6.5. Condigdes de Pagamento

Quando houver pagamento por parte da Administragdo (hipotese de desconto inferior a 100%), o valor devido sera pago
mediante:

I.  apresentagdo da prestagdo de contas do leildo;
II.  comprovagdo da arrecadacdo dos valores;
III. emissao de documento fiscal;
IV.  atesto do fiscal do contrato.

6.6. Prestacdo de Contas Financeira

O leiloeiro devera apresentar a Administrag@o, no prazo estabelecido no edital ou contrato:
a) relatdrio financeiro completo do leilao;
b) relagdo dos arrematantes;
c¢) valores arrecadados;

d) wvalores de comissdo percebidos.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA
7.1. O Termo de Credenciamento tera vigéncia por 01 (um) ano, contados da data de sua assinatura pelas partes,
podendo ser prorrogado dentro das hipdteses previstas na Lei n® 14.133/2021.
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CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta do orgamento da Secretaria Municipal de
Administracdo do municipio, para o Exercicio 2025, na seguinte atividade consignada no or¢amento:

Acio: 412

Natureza das Despesas: 3.3.90.39.00

Fonte dos Recursos: 704

Cetil: 494

CLAUSULA NONA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES

9.1. Incumbe a CREDENCIANTE:

9.1.1. Acompanhar e fiscalizar a realizagdo dos servigos, bem como atestar nas notas fiscais o efetivo
cumprimento do objeto do presente termo;

9.1.2. Efetuar os pagamentos nos termos estipulados no presente termo;

9.1.3. Aplicar as penalidades regulamentares;

9.1.4. Fiscalizar durante toda a vigéncia o cumprimento das obriga¢des assumidas pela CREDENCIADA, bem como
as condigOes de habilitacdo e qualificacdes exigidas.

9.2. Incumbe a CREDENCIADA, além de outras incluidas no Edital correspondente ¢ seus Anexos;

9.2.1. Fornecer o objeto da presente licitagdo, nos prazos e condigdes previstos conforme Edital;

9.2.2. Pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais e para fiscais que incidam ou venham a incidir, direta e
indiretamente, sobre o objeto;

9.2.3. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto;

9.2.4. Manter, durante a vigéncia do contrato as mesmas condi¢des da habilita¢do, inclusive no tocante a vedagao
de utilizacao de trabalho de pessoa menor de idade, salvo na condi¢ao de aprendiz;

9.2.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avengados, sem prévia e expressa anuéncia da
CREDENCIANTE;

9.2.6. Relatar a CREDENCIANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo de servigos;
9.2.7. Fornecer a edilidade sempre que solicitado quaisquer informagdes e/ou esclarecimentos sobre o fornecimento
e prestacdo dos servigos;

9.2.8. A CREDENCIADA devera fornecer meios de comunicagdo, tais como, e-mails, telefones fixos e celulares
para contato durante a vigéncia do contrato para que a Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena/RJ acione em
caso de duvidas ou problemas atinentes ao objeto contratado, inclusive em regime de plantao;

9.2.9. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agdo ou
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omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a
CREDENCIANTE ou a terceiros.

9.2.10. Enviar todas as informagdes essenciais para a perfeita execugdo dos servigos, por meio de confirmagdes, que
devem conter: local, data, horario de inicio e término estimado, assim como demais informagdes necessarias para
realizacdo do mesmo, bem como hipéteses de remarcacio, cancelamento e eventuais multas;

9.2.11. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das
atividades, objeto deste termo, sem prévia autorizagdo da CREDENCIANTE;

9.2.12. Observar as orientagcdes e obrigagdes constantes nas normativas expedidas pela Agéncia Reguladora
competente, de Ambito nacional, publicadas ou supervenientes a assinatura do presente Termo.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. O CREDENCIADO ficara sujeito as seguintes sangdes, nos termos dos artigos 155 e seguintes da Lei n°
14.133/2021:

I - adverténcia;

II - multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.2. O CREDENCIADO ficara sujeito, ainda, as sang¢des e penalizagdes previstas nos artigos 118, 119 ¢ 120 do
Decreto Municipal n° 4.244/2023.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO
11.1. A extingdo ocorrerd nas hipoteses e condigdes previstas nos artigos 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS ADITAMENTOS
12.1. O presente termo podera ser aditado, no interesse da CREDENCIANTE, respeitadas as hipoteses previstas
em Lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PROTECAO DE DADOS

13.1. A CREDENCIADA declara-se ciente dos direitos, obrigagdes e penalidades aplicaveis constantes da Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (Lei 13.709/2018) (“LGPD”), e obriga se a adotar todas as medidas razoaveis para
garantir, por si, bem como colaboradores, empregados e subcontratados que utilizem os Dados Protegidos na extensao
autorizada na referida LGPD.

Prefeitura Municipal de Santa Maria Madalena

Praga Coronel Braz, n® 02 - Centro - Santa Maria Madalena - RJ]
Tel.: (22) 2561-1237 - (22) 2561-1247
CEP - 28 770 000 - CNPJ - 28.645.760/0001 - 75
Home Page - http://www.pmsmm.rj.gov.br
E-mail - pgabinetedoprefeito@gmail.com
Santa Maria Madalena - 3° Melhor Clima do Brasil



http://www.pmsmm.rj.gov.br/

oS ¥
%W‘ e
-ty e

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela CREDENCIANTE, conforme disposi¢des constantes da Lei n°®
14.133/2021 e demais normas aplicaveis, observado ainda o interesse publico que devera orientar todos os termos da
presente contratagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

15.1. Fica designado o Juizo de Direito da Comarca de Santa Maria Madalena/RJ, para dirimir quaisquer dividas ou
contestagdo oriunda, direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e acordados, assinam o presente temo em 03 (trés) vias de igual teor, juntamento com duas
testemunhas.

Santa Maria Madalena, de  de 2026.

NILSON JOSE PERDOMO COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
Contratante

KXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXX
Contratado
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