ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA MADALENA

DIVISAO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES
(022) 2561-1562 / 2561-1237 — ramal 222

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIlI, a, da Lei 14.133/2021)
1.1. Descricdo do objeto:

Servigos de apoio a gestdo municipal na assessoria técnica aos diversos setores do
Poder Executivo Municipal, quanto a preparagdo dos documentos constantes da fase
preparatdria da Nova Lei de Licitagcdes e Contratos — Lei n® 14.133/2021.

1.2. Especificacdo do produto/quantitativos:
ITEM DESCRIGAO/ UNIDADE | QUANTIDADE
ESPECIFICACAO DE MEDIDA
1 servicos de apoio a gestdo municipal na Servico 01

assessoria técnica aos diversos setores do
Poder Executivo Municipal, quanto a
preparacdo dos documentos constantes da
fase preparatéria da Nova Lei de Licitacdes
e Contratos — Lei n° 14.133/2021.

2. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGAGAO/REAJUSTE (art. 6, XXIlI, a, da Lei 14.133/2021)

2.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21):
Vigéncia de 06 (seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato.

2.2. Prorrogacao do Contrato:
Deverad ser prevista a prorroga¢do com renovacao dos quantitativos, com base no art. 106 da
Lei n? 14.133/2021, por se tratar de servigo essencial e continuo.

2.3. Previsdo de Reajuste (art. 92, § 32 da Lei 14.133/21):
Devera ser previsto o reajuste dos valores, com base no indice IPCA, caso a vigéncia supere doe
meses da proposta final.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. Interesse publico: A licitagdo é exigéncia constitucional. A Lei Federal n2 14.133/2021 trouxe
obrigatoriedade de utilizagdo das normas nela contidas, por todos os entes publicos do pais.



3.2.

3.3.

4.

4.1.
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Tanto a citada norma quanto a prdpria Constituicdo Federal obrigam os entes federativos ao
atendimento de principios constitucionais, como a legalidade, a economicidade, a efetividade,
a eficacia, a eficiéncia, a celeridade, dentre outras.

Ndo é possivel realizar qualquer contratagdo publica sem o atendimento das normas dessa
legislacdo. Dessa forma, é necessario eu todos os documentos iniciais dos procedimentos
licitatérios estejam corretos diante da legislacao.

De igual forma, torna-se necessdrio que os servidores municipais estejam aptos e
completamente adaptados as novas normas.

Portanto, a presente contratacdo é de interesse publico, para a concretizacdo dos objetivos da
gestdo frente a populacao

Metodologia do quantitativo: Por se tratar de um servico que sera realizado por completo, a
metodologia definida é a de servico completo. Ou seja, sera um servico realizado de forma
global.

Justificativa do Quantitativo solicitado: O quantitativo solicitado justifica-se por se tratar de um
servico a ser realizado de forma global.

FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIIl, b, da Lei 14.133/2021)

Estudo Técnico Preliminar (Conforme elementos constantes no art. 18, § 12 da Lei 14.133/21).
Importante frisar que, conforme estampado no ETP, a presente contratagdo se fundamenta no
art. 74, I, “c” da Lei Federal n® 14.133/2021, tratando-se de uma inexigibilidade de licitag¢do,
pelos motivos e justificativas constantes do ETP.

A Lei Federal n® 14.133/2021 entrou em vigor exclusivamente no inicio deste ano de 2024, tendo
sido revogadas plenamente as leis anteriores, a saber, a Lei Federal n® 8.666/93 e a Lei Federal
n? 10.520/02.

No Municipio de Santa Maria Madalena, foi realizada regulamentagdo da referida lei, tendo
sido contratada para assessoria, por aquela ocasiGo, a empresa WBC Solugbes, que assessorou
a municipalidade nas ag¢bes de formalizagdo dos decretos regulamentadores, bem como os
documentos que os acompanham.

A Lei n® 14.133/21 trouxe novas agcées para a formalizagdo dos processos licitatérios, dentre
eles a formalizagdo do Estudo Técnico Preliminar, andlise de riscos, termos de referéncia,
pesquisa de precos, além da necessidade de acées especificas na fase externa da licitagdo.

Desta forma, por conta da obrigatoriedade exigida pela lei, surge a necessidade de assessoria
especializada para os servidores do municipio, em especial aqueles agentes publicos que
formalizaréo os referidos documentos.
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No caso concreto, entendemos que hd somente uma solugdo para a concretizagdo dos objetivos

desta necessidade, a saber, contrata¢do de empresa técnica especializada para assessoria

técnica no atendimento da necessidade de formalizagdo dos documentos necessdrios para o
atendimento da Lei Federal n® 14.133/2021.

Considerando a singularidade do objeto e a especializa¢do da empresa pretendida, entendemos

que a solucdo mais adequada para a presente necessidade é a contrata¢do de empresa por meio
de inexigibilidade de licitacdo, com base no art. 74, Ill, “c”, da Lei n® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)

5.1.

5.2.

5.3.

Descreva a solucdo escolhida com todos os elementos para que a contratacdo produza os
resultados pretendidos pela administracdo, considerando todo o ciclo de vida do objeto.

A solucdo devera atender plenamente a necessidade com a execucdo dos servicos de forma
hibrida, com uma visita presencial a sede da Prefeitura e servicos virtuais através dos meios
de comunicacdo e internet.

A empresa deverd assessorar os servidores municipais na confec¢ao dos documentos, como:
ETP, Andlise de Riscos, TR/PB, Pesquisa de Precos, edital, fase externa da licitagdo.

Garantia e/ou assisténcia técnica (art. 40, § 19, lll): Ndo sera exigida garantia extra ou
assisténcia técnica.

Garantia de Execugdo do Contrato (modalidade prevista pelo § 19, art. 96 da Lei n.2
14.133/21): N3o sera exigida da empresa garantia de execugdo do contrato.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIlI, d, da Lei 14.133/2021)

6.1.

6.2.

6.3.

Qualificacdo Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021): A empresa devera apresentar
Certificado de capacidade técnica fornecido por entidade publica ou privada, que comprove
a realizacdo de servico semelhante, na Nova Lei de Licitagdes e Contratos, além de
documento comprobatdrio de que o(s) profissional(is) que realizara(3o) o servico tem
capacitagdo no tema.

Apresentacdo de documentos juntamente a proposta de pregos: A empresa devera
apresentar, além dos documentos de qualificagdo técnica citados, todos os documentos de
regularidade fiscal, a saber: CND federal, estadual, municipal trabalhista, CRF FGTS, CEIS,
Documento constitutivo da empresa, CNPJ ativo, comprovante de optante pelo simples (se
for o caso).

Vistoria Prévia (observado os §§§ 29, 32 e 42 do art. 63, Lei 14.133/2021): Ndo havera
necessidade de vistoria prévia, pois os servi¢os serdo realizados de forma “hibrida e se trata
de servico predominantemente intelectual.



6.4.
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A apresentacdo de amostra e/ou demonstracdo dos (observado o § 32 do art. 17, Lei
14.133/2021): Ndo havera necessidade.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO (art. 40, § 12, Il da Lei 14.133/2021)

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

O prazo de execucgado dos servicos é de 06 (seis) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, nos termos da Lei n2 14.133/2021, art. 106, havendo a necessidade
de previsdao de reajuste, com base na lei, tendo como indice o IPCA.

O objeto do contrato devera ser entregue nas dependéncias da sede da Prefeitura Municipal.

O objeto do contrato serd recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até
15 (quinze) dias.

O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em prazo ndo superior a 15 (quinze)
dias.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser corrigidos
no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades (base legal art. 140, § 19).

O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo excluird a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato (conforme art.
140, § 29).

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6, XXIlI, e, da Lei 14.133/2021)

8.1.

8.2.

8.3.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas nos termos do instrumento convocatdrio, do Termo de Referéncia, da legislacdo
vigente, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial,
conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila, conforme § 52 do art. 115, da Lei 14.133/2021.

A execucdo do contrato deverd produzir seus efeitos, esperando-se, como resultados, que
todos os documentos necessarios para a confeccdo dos procedimentos licitatorios e das
contratagdes diretas, no ambito do Municipio, seja confeccionados de forma correta e plena.
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9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIlI, f, da Lei 14.133/2021)

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, sera designado representantes da
Administracdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/servicos, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do e determinando o que
for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos observados.

9.2. Afiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administragdo ou a
terceiros em razao da execucdo do contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n?
14.133, de 2021.

10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

10.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronoldgica para cada fonte
diferenciada de recursos, em funcdo do cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgdo contratante emitir a Nota de Liquidacdo.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6, XXIlI, h, da Lei 14.133/2021)

11.1. Por se tratar de uma inexigibilidade de licitagdo, a forma de escolha do fornecedor é
aquela contida neste Termo de Referéncia, bem como no Estudo Técnico Preliminar que o
acompanha.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIlI, i, da Lei 14.133/2021)

12.1. O custo da contratagdo é de RS 75.000,00 (setenta e cinco mil reais) pelo periodo de
06 (seis) meses, sendo o valor mensal definido em R$12.500,00 (doze mil e quinhentos
reais). Em anexo consta proposta da empresa, com o detalhamento da despesa.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIIl, j, da Lei 14.133/2021)

13.1. A(s) dotacdo(0es) orcamentaria(s) por onde correra a despesa é(séo):

SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA RECURSO

Administracdo (Cetil 42 33903900 Proprios
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14. DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. Ndo hd disposicbes gerais.

15. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA
15.1. Compd&e como Anexos a este TR os seguintes documentos:
ANEXO | — Proposta dos servicos apresentada pela empresa selecionada

ANEXO Il - Documentos de regularidade fiscal e técnica da empresa

Santa Maria Madalena, 28 de fevereiro de 2024.

Tamara Melegari Candido

Mat. 12096/1
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